杭州师范大学钱江学院学生转专业报名操作手册
1.学生登陆教务系统后进入如下菜单：
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2.进入菜单后可看到如下页面点击“申报”
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3.在在申请转专业页面，分别选择“转入学院”，“ 转入专业”，并上传转专业申请表需（拍照上传），填上“申请理由”最后点击确定。
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在选择专业时，需要选中一个专业，并点击下方“确定”。
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4.完成申请后出现以下页面，请选中申请，点击“提交”。 
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5.如果不想申请了，选中该申请，并点击取消申报，如无法取消申报，先点击“撤销申请”，再点击“取消申报”。
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注：

1．所有转专业学生只能申请一次转专业，请谨慎选择并与家人达成一致意见。
2. 学生转专业后，将不得参加校内“2+2”选拔（请有意参加校内“2+2”选拔的同学慎重选择）。
3. 公示结束后，学生必须在规定时间内办理转入新专业的相关手续，不得以任何理由留在原专业。如果学生在申请转专业后不想转的，请与家人达成一致意见后，在公示结束前取消申报。
