杭州师范大学钱江学院

结业、肄业或延长学制学生管理办法
（杭师大钱江﹝2018﹞56号）
为加强和规范对结业、肄业、或延长学制学生的管理，根据《杭州师范大学钱江学院学生学籍管理办法》，特制定本办法。

第一条 凡我院全日制本科学生未达到毕业条件者，可以结业或肄业离校，也可以申请延长学制，但不得超过最长学习年限。

最长学习年限按《杭州师范大学钱江学院学籍管理办法》中的有关规定执行。

第二条 最长学习年限内，所得学分与毕业总学分相差10学分以内的学生，原则上作结业处理。结业的学生，可向学校申请重修课程。待重修课程考核全部合格，达到毕业条件，可换发毕业证书，符合学士学位授予条件的可补授学士学位。

最长学习年限内，所得学分与毕业总学分相差10学分以上的，只能申请延长学制或肄业。申请延长学制的学生，必须在规定时间内（一般为5月中下旬，具体以学院毕业审核工作通知中规定的时间为准）提交延长学制申请表，否则按肄业处理。

符合毕业条件但不符合学位授予条件的，只能毕业（不授予学位）或申请延长学制。

第三条 最长学习年限内，学生可在规定时间内（同上）申请延长学制，以一学年为单位。由本人填写《杭州师范大学钱江学院学生延长学制申请表》，家长双方签署意见（若冒充家长签字，后果由学生本人自负），经学生所在分院同意后，报教务部备案。此表一式三份，教务部、学生所在分院和学生本人各持一份。

第四条 延长学制、结业的学生，应主动在每学期开学第1周和所在分院取得联系，及时关注学院网站信息并按规定时间在相关网站进行重修报名，按课程学分缴纳重修费后，方可参加重修环节。逾期不予补办。课程重修按《杭州师范大学钱江学院学生课程免听、免修、补修、重修管理办法》执行。延长学制或结业学生重修考试中出现违规违纪行为的，取消其今后重修申请资格。

第五条 延长学制、结业的学生，按原专业原年级培养方案进行毕业资格审核。达到毕业条件者可获得毕业证书，符合学士学位授予条件的可授予学士学位。

延长学制一学年期限满后仍未达到毕业条件但仍符合延长学制申请条件的学生，可再次提出延长学制申请。经分院同意、教务部备案后，方可再次延长学制。申请办法和管理按第二、三、四条之规定执行。如逾期不提出申请的，视为放弃申请，根据所得学分与毕业总学分差距，按结业或肄业处理。

仍未达到毕业条件且仍在学年年限内的结业的学生，可再次提出课程重修申请。申请办法和管理按第四条之规定执行。

延长学制或结业学生重修考试中出现违规违纪行为的，取消其学位证书申请资格。延长学制的学生，相应发放毕业证书或结业证书或肄业证书。结业的学生，不再换发毕业证书。

第六条 延长学制学生到最长学习年限期满，仍未达到毕业要求的，所得学分与毕业总学分相差10学分以内的，发放结业证书；所得学分与毕业总学分相差10学分以上的，发放肄业证书。 

第七条 延长学制学生的管理：原则上离校自修，不住校，保留学籍，但不享受在校生待遇，各项管理仍由原分院负责，各分院应加强与学生的联系，指定专人对学生进行管理。分院应强化教育和管理，建立台账，做好记录，直至学生最长学习年限期满时毕业、结业或肄业处理。如有特殊需求需要在校学习的，可向所在分院提出申请，经学生工作部同意后，方可安排住宿。学生应主动与所在分院保持沟通和联系，定期（至少每月一次）向负责教师汇报学习生活情况。学生应遵纪守法，自觉防范风险，延长学制期间出现违规违纪情况的，按《杭州师范大学钱江学院学生违纪处分规定》执行。学生应积极备考，认真自学不及格课程（必须跟班重修的课程，按规定执行），按时参加学院安排的考试。

结业学生的管理：离校期间，有重修意愿的，须在每学期学校开学一周内向分院提交重修申请，并按规定完成报名和缴费。

第八条 申请延长学制或作结业、肄业处理的学生，须缴清学费、住宿费等所有费用，方可离校。未缴清费用的，按《关于印发杭州师范大学钱江学院关于缴纳学费的有关规定的通知》（杭师大钱江﹝2015﹞59号）进行处理。

第九条 符合毕业条件及学位授予条件的学生不得申请延长学制。

第十条 本办法自公布之日起实施，由教务部和学工部负责解释。

