杭州师范大学钱江学院
学生课程重修、补修、免听、免修工作流程

	教务部发布重修工作通知及重修名单



	分院核对重修学生名单，同时将补修名单或新增重修名单交教务部进行名单补录（非因正常原因而需要重修的学生须向分院提交书面重修申请，经所在分院同意后，分院生成补录名单提交教务部）



	学生登录缴费平台进行重修报名缴费（补修不需缴费）



	教务部根据实际缴费名单，将重修名单交公共教研室和各分院进行重、补修安排



	学生根据报名时重修方式参加重、补修（补修原则上应跟班学习）



	考试前教务部发放公共课重、补修准考证，分院发放专业课重、补修准考证


          

	学生凭准考证参加期末重、补修考试



	考试全部结束后，公共教研室将各公共课重修成绩发给分院,由分院进行学生重、补修成绩录入；分院将专业课重、补修成绩录入教务系统


注：具体文件见《学生课程免听、免修、补修、重修管理办法》（教学在线—规章制度）

联系人：周老师    联系电话：28866135

